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Prot. Q202./6,g ? Suzzara, 4.5.04.2019

A tutti i docenti in servizio
SEDE

OGGETTO: RIUNIONE DIPARTIMENTALE DEL 26.04.2019 - ADOZIONE
LIBRI DI TESTO a.s. 201 20- INDICAZIONI UTILI.

Avendo la Scuola aderito ad Alunni 2.0, da quest’anno & possibile per i
docenti in servizio procedere direttamente alla scelta dei libri di testo da
adottare per I'anno scolastico 2019/2020 con l'utilizzo del software “Libri di
testo”.

La Segreteria ha svolto un primo lavoro di impostazione classi a.s.
2019/2020.

Di seguito si illustra la procedura tramite la quale i docenti potranno
scegliere i libri gia in sede di riunione dipartimentale:

E’ consigliabile che ogni docente disponga del proprio personal computer.

Ogni docente entrera in Classe Viva con le proprie credenziali e operera in
autonomia alla compilazione della schermata di interesse.

Percorso:

Classe Viva / menu “ Adozione libri di testo” / scegliere la classe / cliccare
sull’icona in alto a destra “+ libri”.

La scelta del libro pud essere effettuata per Autore, per Titolo, per Editore. Si
consiglia la ricerca per codice ISBN aggiornato (debitamente recuperato dal
docente stesso).

E’ necessario, prima di confermare, controllare i dati inseriti, le voci “in
uso” e “in possesso”.

Il docente trovera la lista dei libri proposti all'interno della classe per cui &
stata effettuata quella scelta. Rimarra la dicitura “"Proposto” a fianco del libro



fino a quando lo stesso sara approvato dal Dirigente Scolastico, dalla
Segreteria o dal Coordinatore di classe.

N.B. : Dalla data del 2 MAGGIO p.v. Ia Segreteria dovra essere in grado di
effettuare il controllo, nonché |'approvazione dej testi proposti dai Docenti.

In caso di necessita, € possibile consultare sul sito web dell’Istituto I’elenco
dei testi in adozione nel corrente anno scolastico (2018/2019).

Per ulteriori chiarimenti rivolgersi aII’Assistenfe Amm.va Antonella Boschini
(Ufficio Personale) e/o alla D.S.G.A. Daniela Ferramola negli orari di
ricevimento stabiliti (dopo le 10.30).
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