
ISTRUZIONI PROGETTO ACCOGLIENZA CLASSI PRIME 2019-2020 
 

 1 

 
QUANDO 

 
CHI 

 
COSA 

 
DOVE 

 
TEMPI 

 

 
STRUMENTI 

 
1° giorno 
di scuola 

 

 
Dirigente 
scolastico 

 

 Accoglie gli alunni, fa l’appello e 
dà il benvenuto. 
 

 
Atrio ALA 
ROSSA 

 
1 h 

 
 

 
Elenchi delle 
classi 
 

 
1° giorno  

 
Coordinatore di 
classe 

 

 Prende in carico gli alunni e li 
accompagna in classe; 

 inizia ad illustrare il sito della 
scuola per spiegare dove reperire 
le informazioni organizzative 
(operazione che sarà 
approfondita e completata nei 
giorni successivi); 

 dà lettura dell’orario; 

 illustra il Progetto accoglienza; 

 dà indicazioni e suggerimenti per 
l’organizzazione dell’attività 
scolastica (es. utilizzo del libretto, 
del diario, del materiale scolastico, 
ecc.). 

 

 
In classe 

 
1 h 

 

 
Orario della 
settimana 

 
Copia Progetto 
accoglienza 

 
 

 
2° giorno 

 
Docenti della 
mattinata delle 
classi 
 

1^ AI- 
1^BI 
1^ ABS 

1^ CS 

1^ LA 

 

 

 Fa visitare l’Istituto seguendo la 
scansione fornita: 

- 8.00-9.00     1^ AI- 1^ BI 
- 9.00-10.00   1^ ABS 

- 10.00-11.00 1^ CS 

- 11.00-12.00 1^ LA 

 Propone alla classe l’attività “ 
Conosciamo la scuola” con 
domande che testino la capacità 
di orientarsi nell’Istituto; 

 fa compilare la cartina muta della 
mappa dell’Istituto a gruppi di 4/5 
alunni; 

 illustra il piano di evacuazione 

“Norme di sicurezza per gli 
alunni” 
 
SI RICORDA AI DOCENTI 
CHE LA FORMAZIONE IN 
MERITO ALLA SICUREZZA 
AVVERRA’ NEL CORSO 
DELL’ANNO SCOLASTICO 
ONLINE 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
In classe 

 
30’

 

 
 
 
 
 
1h 

 
Mappa muta 
dell’istituto 

 
Opuscolo piano di 
evacuazione 
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 2 

 
QUANDO 

 
CHI 

 
COSA 

 
DOVE 

 
TEMPI 

 

STRUMENTI 

 
2° giorno o 
giorni 
successivi 

 
Ogni docente 

 

 Organizza per gli alunni giochi 
relativi alla disciplina ( es. 
cruciverba, dettati di matematica, 
test, gare ecc.) 

 

 
In classe 

 
1h 

 
Eventuale 
materiale fornito 
dal singolo 
docente 

 
3° giorno  

 

Docenti della 
mattinata delle 
classi 
 

1^ LB 

1^ LS 

1^ SA 

1^ SUE 

 

 Fa visitare l’Istituto seguendo la 
scansione fornita: 

- 8.00-9.00     1^LB 

- 9.00-10.00   1^ LS 

- 10.00-11.00 1^ SA 

- 11.00-12.00 1^ SUE 

 

 Propone alla classe l’attività “ 
Conosciamo la scuola” con 
domande che testino la capacità 
di orientarsi nell’Istituto; 

 fa compilare la cartina muta della 
mappa dell’Istituto a gruppi di 4/5 
alunni; 

 illustra il piano di evacuazione 

“Norme di sicurezza per gli 
alunni” 
 
SI RICORDA AI DOCENTI 
CHE LA FORMAZIONE IN 
MERITO ALLA SICUREZZA 
AVVERRA’ NEL CORSO 
DELL’ANNO SCOLASTICO 
ONLINE 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
In classe 

 
30’

 

 
 
 
 
 
1h 

 
Mappa muta 
dell’istituto 

 
Opuscolo piano di 
evacuazione 

 
 

 
Andrao 
Rossella 

 

 lezione sul metodo di studio in 
tutte la classi prime 

 
In classe 

 
1 h 

 
 

 
 
 

 
 

 
Docente di 
lettere 

 

 visita in biblioteca per l’iscrizione e 
per la conoscenza del luogo e dei 
materiali disponibili ( previo 
appuntamento con Alberto a cura 
del docente a partire dal 19/09/19) 
 
 

 
In 
biblioteca 

 
1 h 

 

  
Docenti di 
Educazione 
motoria 

 

 Guidano gli alunni in giochi di 
socializzazione 

 
In palestra 

 
2 h 

 

 
 

 

Docente di 
religione 

 

 Propone attività volte alla 
socializzazione ed integrazione  

 
In classe 

 

1 h 
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 3 

 

 
QUANDO 

 
CHI 

 
COSA 

 
DOVE 

 
TEMPI 

 

 
STRUMENTI 

 
 
 

 
Coordinatore o 
docente di 
discipline 
storico 
giuridiche 

 

 

 Illustra i documenti di interesse 
della scuola (regolamento di 
Istituto, Patto di corresponsabilità, 
Ptof) 

 Guida la classe ad una 
discussione dal tema: Sono 
necessarie le regole? Perché? 

 Accompagna la classe nella 
stesura di un decalogo che verrà 
esposto in classe 

 

 
 
 
 
In classe 

 
 

 
Regolamento di 
Istituto ( nel sito 
sotto la voce 
“scuola”) 
 
Patto di 
corresponsabilità 
(nel sito sotto la 
voce “offerta 
formativa” ) 
 
Ptof ( sul sito sotto 
la voce “offerta 
formativa”) 

 
 

 
Ogni docente 

 

 Somministra il test d’ingresso 
(obbligatorio) che può anche 
essere formulato per aree 
disciplinari 
 

 
In classe 

 
1 h 

 
 

 
Prime ore 
di lezione 

 
Ogni  Docente 

 

 Presenta gli obiettivi e le linee 
guida del proprio piano di lavoro 

 Fornisce le prime indicazioni sul 
corretto metodo di studio della 
propria disciplina 

 

 
In classe 

 
1 h 

 
 
 
1h  

 

 
Primo 
consiglio di 
classe 

 
Docenti 

 

 Condividono le informazioni 
raccolte in fase di formazione 
delle classi prime e ricavate dai 
fascicoli personali degli studenti 
 

 Relazionano nel primo consiglio di 
classe le attività svolte, 
condividono le informazioni 
ottenute e i risultati dei test 
d’ingresso 

 

 Integrano il decalogo con gli 
obiettivi trasversali e lo 
presentano ai rappresentanti dei 
genitori 
 

  
45’ 

 

 

 

     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                              Prof.ssa Paola Bruschi 
Suzzara, 2 settembre 2019 


